BanK-Media Intranet & Digital Working Portal
Dokumentenverwaltung

Mit der Bank-Media Dokumentenverwaltung vereinfachen Sie die Redaktion, Freigabe und Verwaltung von
Dokumenten. Damit lenken und veroffentlichen Sie die einzelnen Dokumente nach einem selbst festgelegten
Prifungs- und Freigabeverfahren.

Alle Dokumente werden zentral gesammelt und somit unternehmensweit verfligbar gemacht. Ein Benutzer-
management (Rechteverwaltung) regelt, wer welche Dokumente einsehen oder bearbeiten darf.

Umfangreiche Berichte und eine revisionssichere Archivierung runden den Leistungsumfang dieser beliebten
Applikation ab. Die Applikation wandelt Word-, Excel- oder Open- Office-Dokumente nach erfolgter Freigabe direkt
in PDFs um. Wenn Sie eine aktualisierte Version eines Dokuments freigeben, brauchen Sie sich um die Sicherung
der vorigen keine Sorgen zu machen. Die Bank-Media Dokumentenverwaltung archiviert automatisch alle
vorherigen Dokumentenstinde. Zudem kdnnen Dokumente im Portal auch fiir weitere Applikationen und Prozesse
genutzt werden, da es als integriertes System konzipiert ist.

Funktionen:

1. Zentrale Pflege, Verwaltung, Freigabe und Verteilung 7. Zuordnung von mitgeltenden Dokumenten, die stets

von relevanten Dokumenten in aktueller Version angezeigt werden

2. Indexierte Volltextsuche: nicht nur nach 8. Umfangreiche Berichte zur Einsicht in den jeweiligen

Dokumentennamen, sondern auch nach Wértern im Bearbeitungs- und Freigabestatus der einzelnen

Text der Datei Dokumente

3. Automatisierte Prif-, Freigabe- und 9. Gezielte Veroffentlichung und Verteilung der

Eskalationsprozesse (Workflows) selbst erstellen Dokumente durch das integrierte
Benutzermanagement

4. PDF-Generierung mit automatischem Einfligen von
Platzhaltern (Datum, Dok.-ID, Priifer, Freigeber etc.) 10. Flexibel an Kundenwiinsche anpassbar (Masken,

5. Erinnerung zur Wiedervorlage von Dokumenten per Prozessablaufe etc.)

E-Mail oder Intrexx Share 11. Mobiler Zugriff Glber Smartphones und Tablets aller

- . L Hersteller.
6. Revisionssichere Archivierung von Dokumenten

Voraussetzungen fiir die Inbetriebnahme: Intrexx-Portalsoftware, Intrexx Share (Optional)
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Mit der Bank-Media Dokumentenverwaltung pflegen, verwalten u. verteilen Sie zentral alle relevanten
Dokumente.
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Dokumentenverwaltung > Redaktion

Dokumente Redaktionsdokumente

Aktuelle Dokumente

Dokumenttitel Dokumententyp Redakteur Status Quelldatei Ausgabedatei MGD
Wiedervorlage
Abgelauen Q Fahrzeugreservierung Werbeprospekte simone Camus veraffentlicht [} e 0 &
Archiv Q Titelblatt fur Dokumente (vR)  Titelblatter Christian Lever Versffentlicht 2]} i} 0 &
Hife Q Tielblatt fur Dokumente (SPK)  Trelblatter Simone Camus Versffentlicht o ] ) &
Aktionen a 7 »
Projekimanagement Werbeprospekte Simone Camus Veraffentlicht 0
Neues Dokument 2 e (e
Suchen Q, Ticketsystem Werbeprospekte Simone Camus Veréffentlicht e 0 &
OSPlus (WTP) .
[ inbarung fiir Geschaftsbedingungen Christian Lever Versffentlicht @) 0 &
Redakteur Sparkassen 2
[Keine Auswahi] Q AvWPD TOM - Anlage 2 Datenschutzerkiarungen Simone Camus. Freigabe @) 0 &
sereich Q AwWPD K - Anlage 1 D Karungen Simone Camus. Freigabe L2 0 &
[Keine Auswahi] Q. VVPD Hauptvertrag Datenschutzerkldrungen Simone Camus Freigabe (o)) 0 &
Vereinbarung zur &n
Dokumententyp Q, DSGVO Intrexx Afragsbearbeitung  Smone Camus Freigabe L] 0 &
[Keine Auswahl] Q, Werbebroschiire Applikation X~ Werbeprospekte Simone Camus Entwurf oA &
Status Q, connector Produkt X Werbeprospekte Klaus Hauptmann Entwurf oA &
[Keine Auswahi] Q Conmector fur Microsoft Werbeprospekte Christian Lever prifung @ 0 &
Exchange
Q comnector fir Microsoft 365 Werbeprospekte Christian Lever Prifung G| 0 &
Q, Connector fir IBM Lotus Notes  Werbeprospekte Klaus Hauptmann Verdffentlicht [l 2] 0 &
Q wiki Werbeprospekte Simone Camus Prifung 0 &
Q, Dokumentenverwaltung Werbeprospekte Simone Camus Priifung oA &
i < Verdffentlicht @) B 0 &
Volksbank & Christian Lever £ Einstellungen () Abmelden
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=
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=

Q Projekimanagement Werbeprospekte Simone Camus Marketingabteilung

3 Dvermagensberatung

=

Q Ticketsystem Werbeprospekte Simone Camus Marketingabteilung
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=

Q Titelblatt fir Dokumente (SPK) Titelblatter Simone Camus Personalabteilung

=
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=

Q Vertragsmanagement Werbeprospekte Simone Camus Marketingabteilung
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Dokumente Redaktionsdokumente

Aktuelle Dokumente

Dokumenttitel Dokumententyp Redakteur Status Quelldatei Ausgabedatei MGD
Wiedervorlage
Abgelaufen Q gy g Simone Camus Verdffentlicht @ g &
Archiv Q_ Titelblatt fir Dokumente (VR)  Titelblatter Christian Lever Versffentlicht ] &
Hilfe
Aktionen Q Titelblatt fir Dokumente (SPK)  Titelblatter Simene Camus Veroffentlicht )] &
Neues Dokument
:":5 oxumen Q Proj Simone Camus Verdffentlicht @ L} [ &
uchen
Q Ticketsystem Werbeprospekte Simone Camus Verdffentlicht @) B ped
©SPlus (WTP) :
Redakteur i Allgemeine Christian Lever Veroffentlicht ]
Sparkassen 2
Keine Auswanhl]
! l Q_ AVVPD TOM - Anlage 2 Datenschutzerklarungen Simone Camus Freigabe @) &
Bereich Q, AawPD on - Anlage 1 D Kirungen Simone Camus Freigabe Eil Ve
[Keine Auswahl]
Q VPD D klarungen Simone Camus Freigabe &
Dokumententyp .
Vereinbarung zur . "
[<eine Auswan Q, DSGVO Intrexx Auftragebearbeitung  Simene Camus Freigabe &
Q hiire Applikation X Simone Camus Entwurf A &
Status
'Q Connector Produkt X Klaus Haupf Entwurf A &
[Keine Auswahl] < cor far Mi it
Q E)‘(’;"‘;fg"e' ur Microso Werbeprospekte Christian Lever Priifung @) Ved
Q_ Connector fiir Microsoft 365 Werbeprospekte Christian Lever Priifung @ &
Connector fir IBM Lotus Notes Klaus @ j
P
Q wiki Werbeprospekte Simone Camus Priifung &
Q g simone Camus Priifung @ [ I N4
Q Audi Simone Camus Verbffentlicht @) 23} &
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" Zu prufende Dokumente

Tel: +49 (0)761 208 541 0 Meine Aulgaben (11)

Fax: +49 (0)761 208 541 28 tilfe Dokumentits! Redaktzur Dokumsnt Anhange  Erstelltam Delegiert von

E-Mail: info@bankmedia.de ochon
Dotumenteavervolnng Sknone Camus v 29.102018 &
wiki Simone Camus C 20.102018 &
E:"':‘"" for Microsoft Christian Lever L 29.102018 &
Connector fur Micrasoft 365 Christian Lever L 20102018 &
Freizugebende Dokumente
Dokumentitel Redakteur Gokument Aohinge  Erstellam Delegiert von
WPD Hauptvertrag Simone Camus " 29102018 &
DSGVO intrexx Simane Camus L 20102018 r
AVVPD TOM - Anlage 2 Smone Camus " 29102018 P
AVVPD Kammunkation - Anlage 1 Simone Camus = 29102018 &
Wiedervorlagen

Dokumentiite! Redaktzur Dokument  Wisdervorlage g von g bis

Q veragsmanagement Simone Camus e 31072018 01082017 P
Q Geratemanagement Simone Camus. LJ 31.08.2018 01.09.2017 &
@ Augitmanagement Simone Camus L3 31082018 01092017 &
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